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Richtpositionsumschreibungen zum Personal-
reglement der Einwohnergemeinde Unterseen 
 
 
 
 
Der Einwohnergemeinderat Unterseen beschliesst gestützt auf die Gemeinde-
ordnung der Einwohnergemeinde Unterseen und dem Personalreglement der 
Einwohnergemeinde Unterseen folgende Richtpositionsumschreibungen für die 
öffentlich-rechtlich Angestellten sowie die übrigen Angestellten (Anstellung nach 
den Bestimmungen des Schweizerischen Obligationenrechts): 
 
 

Bezeichnung GKL Umschreibung Bemerkungen 

Abteilungsleiter 22 Führt operativ die Abteilung 
und trägt die diesbezügliche 
Verantwortung. 

Gemeindeschreiber, Finanz-
verwalter und Bauverwalter 
(geregelt in Anhang I des 
Personalreglementes) 

Abteilungsleiter-
Stellvertreter 

18 Ist jederzeit in der Lage, die 
Arbeiten des Abteilungsleiter 
zu übernehmen. 

 

AHV-Zweigstellen-
Leiter 

17 Leitet die AHV-Zweigstelle in 
Berücksichtigung der gesetz-
lichen Erlasse sowie der Vor-
gaben und Anweisungen der 
Vorgesetzten. 

 

Bereichsleiter I 
mit Mitarbeiter 

16 Leitet den zugeordneten Be-
reich der Gemeinde in Berück-
sichtigung der gesetzlichen 
Erlasse sowie der Vorgaben 
und Anweisungen der Vor-
gesetzten. 

Bereichsleiter Liegen-
schaften  
Bereichsleiter Einwohner-
kontrolle-Sicherheit 
Werkhofchef 

Bereichsleiter II 
ohne Mitarbeiter 

15 Leitet den zugeordneten Be-
reich der Gemeinde in Berück-
sichtigung der gesetzlichen 
Erlasse sowie der Vorgaben 
und Anweisungen der Vor-
gesetzten. 

Bereichsleiter Polizei-
inspektorat 
Bereichsleiter Steuern  

 
 Gemeinderatsbeschluss vom 20. Januar 2025 / In Kraft ab 20. Januar 2025 
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Sachbearbeiter 13 Leitet ein Sachgebiet der Ge-
meinde in Berücksichtigung 
der gesetzlichen Erlasse so-
wie der Vorgaben und An-
weisungen der Vorgesetzten. 

AHV-Zweigstellenleiter-
Stellvertreter  

Sachbearbeiter Steuern 
Teamleiter Liegenschafts-
dienst 
Werkhofchef-Stellvertreter 

Berufsarbeiter I 12 Als gelernter Berufsarbeiter ist 
er zuständig und verantwort-
lich für ein spezielles Teilge-
biet der Gemeinde. 
Er erledigt anspruchsvolle 
Arbeiten selbständig. 

Mitarbeiter Liegenschafts-
dienst 
Schulsekretär 
Spezialarbeiter Werkhof 

Berufsarbeiter II 10 Erledigt umschriebene 
Arbeitsabläufe selbständig. 

Mitarbeiter mit erforderlicher 
Berufsausbildung 

Berufsarbeiter III 8 Erledigt genau umschriebene 
und standardisierte Arbeits-
abläufe selbständig. 

Mitarbeiter mit branchen-
fremder Berufsausbildung 

Angelerntes 
Personal 

7 Erledigt genau umschriebene 
und standardisierte Arbeits-
abläufe selbständig. 

Mitarbeiter mit erforderlicher 
Berufsausbildung ohne 
Lehrabschlussprüfung 

Ungelerntes 
Personal 

5 Arbeitet unter Anweisung oder 
in einem klar begrenzten Auf-
gabengebiet mit. 

Mitarbeiter ohne Berufs-
ausbildung 

 
Der Einwohnergemeinderat Unterseen hat an seiner Sitzung vom 21. Juli 2003 die 
obengenannten Richtpositionsumschreibungen zum Personalreglement der Ein-
wohnergemeinde Unterseen genehmigt. 
 
Die Richtpositionsumschreibungen zum Personalreglement der Einwohnerge-
meinde Unterseen tritt auf den 1. Januar 2004 in Kraft. 
 
 NAMENS DES EINWOHNERGEMEINDERATES 
 Der Präsident:                       Der Sekretär: 
 
Unterseen, den 21. Juli 2003 sig. S. Margot                    sig. P. Beuggert 
 
 
Depositionszeugnis 

Der unterzeichnete Gemeindeschreiber von Unterseen bescheinigt hiermit, dass 
die vorstehenden Richtpositionsumschreibungen zum Personalreglement der Ein-
wohnergemeinde Unterseen respektive dessen Inkraftsetzung ab 1. Januar 2004, 
vorschriftsgemäss im Amtsanzeiger Interlaken Nr. 34 vom 21. August 2003 öffent-
lich Bekanntgemacht worden ist. 
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 Der Gemeindeschreiber: 
 
Unterseen, 22. August 2003 sig. P. Beuggert 
 
*********************************************************************************************** 
 
1. Änderung der Richtpositionsumschreibungen zum Personalreglement 
gültig ab 01.01.2009 
 
Der Gemeinderat an seiner Sitzung vom 23. Juni 2008 die Änderungen der Richt-
positionsumschreibungen zum Personalreglement der Einwohnergemeinde Unter-
seen vom 2. Juni 1998 genehmigt und setzt diese per 1. Januar 2009 in Kraft. 
 
 EINWOHNERGEMEINDE UNTERSEEN 
 Der Präsident:                  Der Sekretär: 
 
Unterseen, 23. Juni 2008 sig. S. Margot               sig. P. Beuggert 
 
 
Depositionszeugnis 

Der unterzeichnende Gemeindeschreiber bescheinigt hiermit, dass die Genehmi-
gung der vorliegenden Änderungen der Richtpositionsumschreibungen zum Perso-
nalreglement der Einwohnergemeinde Unterseen durch den Gemeinderat respek-
tive deren Inkrafttreten ab 1. Januar 2009, vorschriftsgemäss im Anzeiger Amt 
Interlaken öffentlich bekanntgemacht worden sind. 
 
 GEMEINDESCHREIBEREI UNTERSEEN 
 Der Gemeindeschreiber: 
 
Unterseen, 23. Juli 2008 sig. P. Beuggert 
 
*********************************************************************************************** 
 
2. Änderung der Richtpositionsumschreibungen zum Personalreglement 
gültig ab 1. Januar 2013 
 
Der Gemeinderat an seiner Sitzung vom 29. Oktober 2012 die Änderungen der 
Richtpositionsumschreibungen zum Personalreglement der Einwohnergemeinde 
Unterseen vom 2. Juni 1998 genehmigt und setzt diese per 1. Januar 2013 in Kraft. 
 
 EINWOHNERGEMEINDE UNTERSEEN 
 Der Präsident:                  Der Sekretär: 
 
Unterseen, 29. Oktober 2012 sig. Simon Margot         sig. Peter Beuggert 
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Depositionszeugnis 

Der unterzeichnende Gemeindeschreiber bescheinigt hiermit, dass die Genehmi-
gung der vorliegenden Änderungen der Richtpositionsumschreibungen zum Perso-
nalreglement der Einwohnergemeinde Unterseen durch den Gemeinderat respek-
tive deren Inkrafttreten ab 1. Januar 2013, vorschriftsgemäss im Anzeiger Amt 
Interlaken öffentlich bekanntgemacht worden sind. 
 
 GEMEINDESCHREIBEREI UNTERSEEN 
 Der Gemeindeschreiber: 
 
Unterseen, 17. Dezember 2012 sig. Peter Beuggert 
 
*********************************************************************************************** 
 
3. Änderung der Richtpositionsumschreibungen zum Personalreglement 
gültig rückwirkend ab 1. Januar 2020 
 
Der Gemeinderat an seiner Sitzung vom 6. Januar 2020 die Änderungen der Richt-
positionsumschreibungen zum Personalreglement der Einwohnergemeinde Unter-
seen vom 2. Juni 1998 genehmigt und setzt diese rückwirkend ab 1. Januar 2020 in 
Kraft. 
 
 NAMENS DES EINWOHNERGEMEINDERATES 
 Der Präsident:                    Der Sekretär: 
 
Unterseen, 6. Januar 2020 sig. Jürgen Ritschard  sig. Peter Beuggert 
 
 
Depositionszeugnis 

Der unterzeichnende Gemeindeschreiber bescheinigt hiermit, dass die Genehmi-
gung der vorliegenden Änderungen der Richtpositionsumschreibungen zum Perso-
nalreglement der Einwohnergemeinde Unterseen durch den Gemeinderat respek-
tive deren Inkrafttreten rückwirkend ab 1. Januar 2020, vorschriftsgemäss im An-
zeiger Interlaken öffentlich bekanntgemacht worden sind. 
 
 GEMEINDESCHREIBEREI UNTERSEEN 
 Der Gemeindeschreiber: 
 
Unterseen, 20. Januar 2020 sig. Peter Beuggert 
 
*********************************************************************************************** 
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4. Änderungen der Richtpositionsumschreibungen zum Personalreglement 
gültig ab 20. Januar 2025 
 
Der Gemeinderat hat an seiner Sitzung vom 20. Januar 2025 die Änderungen 
respektive die Ergänzung der Position Bereichsleiter II der Richtpositionsum-
schreibungen zum Personalreglement der Einwohnergemeinde Unterseen vom 
2. Juni 1998 genehmigt und setzt diese per 20. Januar 2025 in Kraft. 
 
 
Namens des Einwohnergemeinderates 
Der Präsident:                    Der Sekretär: 
 
sig. Thomas Wegmann      sig. Peter Beuggert 
 
Unterseen, 20. Januar 2025 
 
 
Depositionszeugnis 

Der unterzeichnende Gemeindeschreiber bescheinigt hiermit, dass die Genehmi-
gung der vorliegenden Änderungen respektive die Ergänzung der Richtpositions-
umschreibungen zum Personalreglement der Einwohnergemeinde Unterseen durch 
den Gemeinderat respektive deren Inkrafttreten ab 20. Januar 2025, vorschrifts-
gemäss im Anzeiger Interlaken öffentlich bekanntgemacht worden sind. 
 
 
Gemeindeschreiberei Unterseen 
Der Gemeindeschreiber: 
 
sig. Peter Beuggert 
 
Unterseen, 31. Januar 2025 


